Abschnitt D
Wie erreiche ich mein Ziel?

Name Register 9:

Bewerbung und Strategie

Ziel * Sammeln aller Unterlagen zum Thema
»schriftliche Bewerbung®

Vom BWP gestellte Inhalte Teilnehmermaterial ,Bewerbung & Strategie®

(V) Uberblick tiber meine aktuellen Bewerbungen

(V) Unternehmenssteckbrief

Dies kannst du (beispielsweise) auch hier Musterbewerbung

abheften: (Deckblatt, Anschreiben, Lebenslauf)

Infosammlungen uber Unternehmen und deren Berufe,
bei denen du dich bewerben mochtest

(V) = Vordruck, als Kopiervorlage im BWP enthalten
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Unternehmens-Steckbrief

Bei der Erstellung einer schriftlichen Bewerbung und auch bei der Vorbereitung auf ein
Vorstellungsgesprach und einen Einstellungstest ist es wichtig, dass du einiges uber das
Unternehmen weiBt, bei dem du dich bewirbst. Wenn du zunachst einen moglichst vollstandigen
Steckbrief erstellst, kann dir dieser bei den nachsten Schritten helfen. Informationen fur den
Steckbrief findest du auf der Internetseite des Unternehmens, auf Flyern oder Broschuren oder

kannst du auch erfragen.

Beispiel:

Name des Unternehmens

Schretnerel Schmldt

Branche

Hawndwerksbetrieb / Holzverarbeltung

Adresse, Kontaktdaten

Holzstrabe 123 in 45078 Holzhausen

Tel.: 0234 8954123,
e-mail: info@schrelnerel-schmmidt.de

www.schrelnerel-schmidt.de

Ausbildungsberuf

Tilsehler/tn

Ausbildungsdauer

3 Jahve

Ansprechpartner fiir die Ausbildung

Hevy Claudius Schwldt

Mitarbeiterzahl

15

Was macht das Unternehmen?

Holzarbeiten, Titren, Fenster, Mobelanfertigungen,
Messebau

Das ist mir besonders aufgefallen

Das Bild von dem Messestand fiir die Splelemesse
auf der Homepage

Das interessiert mich noch /
das mochte ich noch wissen

was darf teh b evsten Jahy der Ausbildung
machen?

Sonstige Notizen

Telefonat mit Sekretivin Fraw Schnelder am
15.10.19 gefithrt.
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Unternehmens - Steckbrief

Name des Unternehmens

Branche

Adresse, Kontaktdaten

Ausbildungsberuf

Ausbildungsdauer

Ansprechpartner fiir die Ausbildung

Mitarbeiterzahl

Was macht das Unternehmen?

Das ist mir besonders aufgefallen

Das interessiert mich noch /
das mochte ich noch wissen

Sonstige Notizen

D: UnternehmensSteckbrief-9-3-3



