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Abschnitt D 
Wie erreiche ich mein Ziel?

Name Register 9: 

Bewerbung und Strategie

Ziel •	 Sammeln aller Unterlagen zum Thema 
„schriftliche Bewerbung“

Vom BWP gestellte Inhalte Teilnehmermaterial „Bewerbung & Strategie“

(V) Überblick über meine aktuellen Bewerbungen

(V) Unternehmenssteckbrief

Dies kannst du (beispielsweise) auch hier 
abheften:

Musterbewerbung 
(Deckblatt, Anschreiben, Lebenslauf)

Infosammlungen über Unternehmen und deren Berufe, 
bei denen du dich bewerben möchtest

(V) = Vordruck, als Kopiervorlage im BWP enthalten
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Unternehmens-Steckbrief 
Bei der Erstellung einer schriftlichen Bewerbung und auch bei der Vorbereitung auf ein 
Vorstellungsgespräch und einen Einstellungstest ist es wichtig, dass du einiges über das 
Unternehmen weißt, bei dem du dich bewirbst. Wenn du zunächst einen möglichst vollständigen 
Steckbrief erstellst, kann dir dieser bei den nächsten Schritten helfen. Informationen für den 
Steckbrief findest du auf der Internetseite des Unternehmens, auf Flyern oder Broschüren oder 
kannst du auch erfragen.

Beispiel:

Name des Unternehmens Schreinerei Schmidt

Branche Handwerksbetrieb / Holzverarbeitung

Adresse, Kontaktdaten Holzstraße 123 in 45678 Holzhausen

Tel.: 0234 8954123,  
e-mail: Info@schreinerei-schmidt.de

www.schreinerei-schmidt.de 

Ausbildungsberuf Tischler/in

Ausbildungsdauer 3 Jahre

Ansprechpartner für die Ausbildung Herr Claudius Schmidt

Mitarbeiterzahl 15

Was macht das Unternehmen? Holzarbeiten, Türen, Fenster, Möbelanfertigungen, 
Messebau

Das ist mir besonders aufgefallen Das Bild von dem Messestand für die Spielemesse 
auf der Homepage

Das interessiert mich noch /  
das möchte ich noch wissen

Was darf ich im ersten Jahr der Ausbildung 
machen? 

Sonstige Notizen Telefonat mit Sekretärin Frau Schneider am 
15.10.19 geführt.
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Unternehmens - Steckbrief 

Name des Unternehmens

Branche

Adresse, Kontaktdaten 

Ausbildungsberuf

Ausbildungsdauer

Ansprechpartner für die Ausbildung

Mitarbeiterzahl

Was macht das Unternehmen?

Das ist mir besonders aufgefallen

Das interessiert mich noch /  
das möchte ich noch wissen

Sonstige Notizen

D
: U

nt
er

ne
hm

en
sS

te
ck

br
ie

f-
9-

3-
3


